POLITYKA PRYWATNOSCI

Szkota Jezykow Obcych ,,Hejka”

§ 1. Postanowienia ogéine

1. Niniejsza Polityka prywatnosci okresla zasady przetwarzania i ochrony danych
osobowych oséb korzystajgcych ze strony internetowej https://hejkasjo.com, a takze
0s6b korzystajgcych z ustug Szkoty Jezykdéw Obcych ,Hejka”.

2. Administratorem danych osobowych jest Olga Kotyk, prowadzaca dziatalnosc
gospodarczg pod firmg Olga Kotyk, w ramach ktérej prowadzi Szkote Jezykdéw
Obcych ,Hejka”, wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze;j.

3. Dane administratora:

o Adres wykonywania dziatalnosci: ul. Marywilska 68c/49, 03-042 Warszawa;
o NIP: 52430414009;

o REGON: 541876532;

o Adres poczty elektronicznej: hejkasjo@gmail.com.

4. Kontakt z administratorem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych jest
mozliwy pod adresem: hejkasjo@gmail.com.

5. Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z:

o Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO);

o ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

o ustawg z dnia 12 lipca 2024 r. — Prawo komunikaciji elektronicznej;

o pozostatymi wtasciwymi przepisami prawa polskiego i unijnego.

6. Administrator doktada staran, aby dane osobowe byly przetwarzane zgodnie z
prawem, rzetelnie, w sposéb przejrzysty oraz wytgcznie w zakresie niezbednym do
realizacji okreslonych celow.

§ 2. Zakres przetwarzanych danych osobowych

W zaleznosci od charakteru kontaktu lub wspdtpracy Administrator moze przetwarzacé
nastepujgce kategorie danych:

1. Dane oséb kontaktujacych sie ze Szkota:
o imie i nazwisko;
o adres poczty elektronicznej;
o numer telefonu;
o tre$¢ korespondencji oraz inne informacje dobrowolnie przekazane w
wiadomosci.
2. Dane uczniéw:
o imie i nazwisko;
o wiek;
o informacje dotyczgce poziomu znajomosci jezyka obcego;


https://hejkasjo.com/

o informacje dotyczgce postepow w nauce;
o informacje dotyczgce organizaciji i przebiegu zajeé.

3. Dane rodzicéw lub opiekunéw prawnych uczniéw:

o imie i nazwisko;

o adres poczty elektronicznej;

o numer telefonu;

o tresc korespondenciji;

o informacje niezbedne do organizaciji i realizacji zajec.

4. Dane kandydatow na lektorow i wspotpracownikéow:

o imie i nazwisko;

adres poczty elektronicznej;

numer telefonu;

wiek, jezeli zostat podany w formularzu;

informacje o wyksztatceniu i doswiadczeniu zawodowym;
informacje dotyczgce doswiadczenia w nauczaniu jezykéw obcych;
informacje o znajomosci jezykéw obcych;

dostepnos¢ czasowa;

preferowane godziny wspotpracy;

informacje o statusie studenta i prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej;
oczekiwania dotyczgce wynagrodzenia;

o inne informacje przekazane w formularzu rekrutacyjnym.
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5. Dane techniczne uzytkownikéw strony:

o adres IP;

o informacje o urzadzeniu i przeglgdarce internetowej;

o dane zawarte w technicznych logach serwera, jezeli sg automatycznie
gromadzone przez dostawce hostingu.

§ 3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

Administrator przetwarza dane osobowe wytgcznie w okreslonych celach i na odpowiednich
podstawach prawnych.

1.

Obstuga zapytan i korespondencji

Dane oso6b kontaktujgcych sie ze Szkotg przetwarzane sg w celu udzielenia
odpowiedzi na pytania, przedstawienia oferty, prowadzenia korespondencji oraz
podejmowania dziatah przed zawarciem umowy.

Podstawg prawng jest:

o art. 6 ust. 1 lit. b RODO — gdy kontakt dotyczy podjecia dziatan przed
zawarciem umowy;

o art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w przypadku realizacji prawnie uzasadnionego
interesu Administratora polegajgcego na obstudze korespondencji i
prowadzeniu komunikacji.

Realizacja ustug edukacyjnych
Dane uczniéw oraz ich rodzicéw lub opiekundow przetwarzane sg w celu:

o organizacji i prowadzenia zaje¢ jezykowych;

o przygotowywania materiatéw edukacyjnych;

o dopasowywania programu nauczania do poziomu i potrzeb ucznia;

o monitorowania postepdw w nauce;



o ustalania terminéw zajec;

o biezacej komunikacji dotyczgcej wspotpracy.
Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, jezeli przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania umowy lub podjecia dziatah przed jej zawarciem, a takze art. 6 ust. 1
lit. f RODO w zakresie prawnie uzasadnionych intereséw zwigzanych z organizacjg
procesu edukacyjnego.
Przetwarzanie danych dzieci
W  przypadku ucznidow matoletnich dane dziecka mogg byé przekazywane
Administratorowi przez rodzica lub opiekuna prawnego, w szczegolnosci w celu
zapisania dziecka na zajecia i ich organizacji.
Administrator ogranicza zakres danych dotyczgcych dzieci do informacji niezbednych
do realizacji ustug edukacyjnych. Nie wymaga od dzieci samodzielnego
przekazywania danych za posrednictwem strony internetowe;.
Rekrutacja lektorow
Dane kandydatow przetwarzane sg w celu:

o przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen;

o oceny kwalifikacji i doswiadczenia kandydatéw;

o nawigzania kontaktu z kandydatem;

o ustalenia warunkow potencjalnej wspétpracy;

o ewentualnego zawarcia umowy 0 wspotprace.
Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zakresie dziatah przed zawarciem
umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zakresie oceny mozliwosci nawigzania
wspotpracy i organizacji procesu rekrutacyjnego.
W przypadku przetwarzania danych na potrzeby przysztych rekrutacji podstawg
prawng jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO, czyli dobrowolna zgoda kandydata.
Ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen
Dane moga by¢ przetwarzane w celu ochrony interesow Administratora, w
szczegolnosci ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami.
Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

. Wypetnianie obowigzkéw prawnych

Dane moga by¢ przetwarzane w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkow
wynikajgcych z przepisow prawa, w szczegdlnosci obowigzkéw podatkowych i
rachunkowych.

Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

. Zapewnienie prawidlowego dzialania i bezpieczenstwa strony

Dane techniczne mogg byC¢ przetwarzane w celu zapewnienia prawidtowego
dziatania strony, wykrywania btedow, przeciwdziatania naduzyciom oraz zapewnienia
bezpieczenstwa infrastruktury informatyczne;.

Podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

§ 4. Formularze internetowe i komunikacja elektroniczna

Na stronie internetowej Szkoty znajduje sie odnosnik do zewnetrznego formularza
rekrutacyjnego Google Forms.

Formularz stuzy do przyjmowania zgtoszen osob zainteresowanych wspétpracg ze
Szkotg w charakterze lektorow.

Wypetnienie formularza jest dobrowolne, jednak podanie danych oznaczonych jako
wymagane jest niezbedne do rozpatrzenia zgtoszenia.



Dane przekazane za posrednictwem formularza sg przetwarzane w celach
wskazanych w § 3 ust. 4.

Formularz jest udostepniany i obstugiwany przez Google, ktéry moze przetwarzac
dane zgodnie z wlasnymi warunkami swiadczenia ustug i dokumentacjg dotyczaca
prywatnosci.

. Administrator prowadzi réwniez korespondencje za posrednictwem poczty

elektronicznej pod adresem hejkasjo@gmail.com.
Wystanie wiadomosci e-mail oznacza przekazanie Administratorowi danych
zawartych w wiadomosci oraz danych technicznych zwigzanych z jej wystaniem.

§ 5. Zajecia online i wykorzystanie Google Meet

Zajecia jezykowe prowadzone sg w formule online z wykorzystaniem narzedzia
Google Meet.
W zwigzku z organizacjg i prowadzeniem zaje¢ mogag byé przetwarzane dane
uczestnikow, w szczegolnosci:

o imie i nazwisko;
adres poczty elektronicznej;
wizerunek widoczny podczas potgczenia wideo;
gtos i wypowiedzi uczestnika;
informacje techniczne zwigzane z uczestnictwem w spotkaniu.
Dane te sg wykorzystywane wylgcznie w celu umozliwienia prowadzenia zajec,
identyfikacji uczestnikéw oraz zapewnienia prawidtowej komunikacji.
Korzystanie z Google Meet odbywa sie réwniez na zasadach okreslonych przez
dostawce tego narzedzia.
Zasady przetwarzania danych przez Google dostepne sg pod adresem:
https://policies.google.com/privacy.
Nagrywanie zaje¢ lub utrwalanie ich przebiegu nie jest objete standardowym
zakresem przetwarzania opisanym w niniejszej Polityce. Ewentualne wprowadzenie
takiej funkcjonalnosci wymagatoby odrebnego poinformowania uczestnikéw i
ustalenia odpowiedniej podstawy prawne;j.
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§ 6. Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktdrych ustugi sg niezbedne do
prowadzenia dziatalnosci Szkoty, w szczegolnosci:
o OVHcloud — dostawcy ustug hostingowych i infrastruktury technicznej strony

internetowej;
Google — dostawcy ustug Google Forms, Gmail oraz Google Meet;
lektorom wspotpracujgcym ze Szkotg — w zakresie niezbednym do

prowadzenia zajec i realizacji procesu edukacyjnego;

o podmiotom $wiadczgcym ustugi ksiegowe, prawne lub informatyczne, jezeli
jest to niezbedne do realizacji okreslonych obowigzkéw Ilub celow
Administratora;

o uprawnionym organom publicznym, jezeli obowigzek udostepnienia danych
wynika z przepisow prawa.
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2. Podmioty przetwarzajgce dane na zlecenie Administratora mogg przetwarzac je

wylgcznie w zakresie i celu wynikajgcym 2z odpowiednich ustalen oraz
obowigzujgcych przepisow.

Dane nie sg sprzedawane innym podmiotom ani udostepniane w celach
marketingowych podmiotow trzecich.

§ 7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

. Administrator korzysta z ustug Google, ktérych infrastruktura i podwykonawcy moga

znajdowac sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.

W zwigzku z korzystaniem z ustug Google moze zatem dochodzi¢ do przekazywania
danych osobowych do panstw trzecich.

Takie przekazanie moze odbywa¢ sie na podstawie mechanizmoéw przewidzianych w
RODO, w szczegdlnosci decyzji stwierdzajgcej odpowiedni stopiefi ochrony danych
lub standardowych klauzul umownych, zaleznie od wtasciwych warunkéw
Swiadczenia danej ustugi.

Szczegotowe informacje dotyczgce zasad ochrony danych przez Google dostepne
sg pod adresem: https://policies.google.com/privacy oraz

https://cloud.google.com/privacy/adpr.

§ 8. Okres przechowywania danych

Dane oséb kontaktujgcych sie ze Szkolg przechowywane sg przez okres niezbedny
do obstugi zapytania i zakonczenia korespondenciji, a nastepnie przez okres
uzasadniony potrzebg zabezpieczenia ewentualnych roszczeh.

Dane ucznidw i rodzicéw przechowywane sg przez okres trwania wspotpracy ze
Szkotg, a nastepnie przez okres niezbedny do realizacji obowigzkéw prawnych oraz
ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen.

Dane kandydatéw do wspotpracy, ktérzy nie zostali wybrani, przechowywane sg
przez okres trwania biezgcego procesu rekrutacyjnego, a nastepnie przez okres
niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Dane kandydatéw mogg by¢ przechowywane rowniez na potrzeby przysziych
rekrutacji, jezeli kandydat wyrazit na to odrebng, dobrowolng zgode. Dane te
przechowywane sg przez okres wskazany w tresci zgody, nie dtuzej jednak niz przez
12 miesiecy, chyba ze zgoda zostanie wczesniej wycofana.

Dane podlegajgce obowigzkowi przechowywania na podstawie przepisow
podatkowych lub rachunkowych przechowywane sg przez okres wynikajgcy z tych
przepisow.

Dane techniczne i logi serwera przechowywane sg przez okres wynikajgcy z
konfiguracji infrastruktury hostingowej oraz potrzeb zwigzanych z bezpieczenstwem i
diagnostyka strony.

§ 9. Prawa osoéb, ktorych dane dotycza

Kazdej osobie, ktorej dane sag przetwarzane, przystugujg prawa wynikajgce z RODO, w
zakresie i na warunkach okreslonych w tym rozporzadzeniu:

1.

Prawo dostepu do danych osobowych.
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Prawo uzyskania kopii danych.

Prawo sprostowania danych nieprawidtowych lub niekompletnych.

Prawo zgdania usuniecia danych, jezeli zachodzg przestanki przewidziane w RODO.

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania.

Prawo przenoszenia danych, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody

lub umowy i w sposéb zautomatyzowany.

7. Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych opartego na prawnie
uzasadnionym interesie Administratora.

8. Prawo wycofania zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem.

9. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli

osoba uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy o ochronie danych

osobowych.
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Skarge mozna skierowac do:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stanistawa Moniuszki 1A

00-014 Warszawa

https://uodo.gov.pl

Zadania dotyczgce realizacji praw mozna kierowaé na adres: hejkasjo@gmail.com.

§ 10. Dobrowolnos¢ podania danych

1. Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne.
2. W okreslonych sytuacjach podanie danych moze by¢ niezbedne do:
o udzielenia odpowiedzi na zapytanie;
o zawarcia lub wykonania umowy dotyczgcej ustug edukacyjnych;
o organizacji i prowadzenia zajec;
o rozpatrzenia zgtoszenia rekrutacyjnego.
3. Niepodanie danych wymaganych w danym procesie moze uniemozliwi¢ realizacje
okreslonego celu, w szczegdlnosci rozpoczecie wspotpracy lub rozpatrzenie
zgtoszenia.

§ 11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

1. Dane osobowe nie sg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb wytgcznie
zautomatyzowany, w tym do profilowania wywotujgcego skutki prawne lub w podobny
sposob istotnie wptywajgcego na osoby, ktérych dane dotycza.

2. Ocena zgloszen kandydatow oraz postepédw ucznibw odbywa sie w ramach
dziatalnosci edukacyjnej i organizacyjnej Szkoty.
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§ 12. Bezpieczenstwo danych

1. Administrator stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne majgce na celu
ochrone danych osobowych przed nieuprawnionym dostepem, utratg, zniszczeniem,
ujawnieniem lub nieuprawniong modyfikacjg.

2. Dostep do danych osobowych ograniczony jest do oséb, kitdre potrzebujg go do
realizacji powierzonych im zadan.

3. Administrator korzysta z ustug dostawcéw infrastruktury informatycznej, w tym
hostingu OVHcloud i narzedzi Google, w zakresie niezbednym do prowadzenia
dziatalnosci.

4. Administrator doktada staran, aby korzystanie z tych ustug odbywato sie z
zachowaniem wymagan wynikajacych z RODO.

§ 13. Odnosniki do zewnetrznych serwiséw

1. Strona internetowa moze zawiera¢é odnos$niki do zewnetrznych serwisow
internetowych, w szczegdlnosci Facebooka, Instagrama, LinkedIna, strony
olgakotyk.com oraz Google Forms.

2. Po przejsciu na strone zewnetrznego dostawcy uzytkownik podlega zasadom
prywatnosci i warunkom swiadczenia ustug obowigzujgcym w danym serwisie.

3. Administrator nie odpowiada za zasady przetwarzania danych stosowane przez
niezaleznych dostawcéw zewnetrznych.

§ 14. Zmiany Polityki prywatnosci

1. Administrator zastrzega sobie prawo do aktualizacji niniejszej Polityki prywatnosci w
przypadku zmian przepiséw prawa, zmian technologicznych, zmian sposobu
prowadzenia dziatalnosci lub zmian wykorzystywanych narzedzi.

2. Aktualna wersja Polityki prywatnosci jest publikowana na stronie internetowe;j
https://hejkasjo.com.

3. Kazda aktualizacja bedzie opatrzona datg ostatniej zmiany.

§ 15. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Politykg zastosowanie majg wiasciwe
przepisy prawa polskiego i unijnego, w szczegolnosci RODO.

2. Wszelkie pytania dotyczgce przetwarzania danych osobowych mozna kierowacC na
adres: hejkasjo@gmail.com.

Administrator danych osobowych

Olga Kotyk

Szkota Jezykow Obceych ,Hejka”
ul. Marywilska 68c/49

03-042 Warszawa

NIP: 5243041409
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REGON: 541876532
E-mail: hejkasjo@gmail.com
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